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ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ
по проведению аттестации педагогических работников в целях подтверждения соответствия занимаемой должности 
в 2017- 2018 учебный год


	[bookmark: _GoBack]№
п/п
	        Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1. 
	Обновление информации по вопросам аттестации педагогических работников аттестующихся в целях подтверждения соответствия занимаемой должности
	До 01.09.2017
	Заведующий, старший воспитатель 

	2. 
	Составление списка педагогических работников аттестующихся в целях подтверждения соответствия занимаемой должности и графика проведения их аттестации
	До 01.09.2017
	Старший воспитатель

	3. 
	Издание приказа о создании и работе аттестационной комиссии в 2017-2018 уч.г.
	До 01.09.2017
	Заведующий

	4. 
	Подготовка Представлений на аттестующихся. Ознакомление аттестующихся с Представлениями.

	Не менее, чем за 30 дней до даты аттестации
	Заведующий

	5. 
	Рассмотрение документов аттестующихся педагогов на заседании аттестационной комиссии
	По графику
	Члены аттестационной комиссии

	6. 
	Составление Протокола заседания аттестационной комиссии
	В день проведения аттестации
	Секретарь аттестационной комиссии

	7. 
	Подготовка выписок из протокола заседания аттестационной комиссии
	В день проведения аттестации
	Секретарь аттестационной комиссии

	8. 
	Ознакомление аттестующихся педагогов с итогами аттестации под роспись 
	В течение 3-х дней с даты получения документов
	Председатель аттестационной комиссии

	9. 
	Приобщение выписок из протокола заседания аттестационной комиссии к материалам личных дел воспитателей
	Не позднее 30 рабочих дней со дня принятия решения аттестационной комиссией
	Заведующий 

	10. 
	Издание приказа по итогам аттестации педагога о соответствии занимаемой должности 
	Не позднее 30 рабочих дней со дня принятия решения аттестационной комиссией
	Заведующий 

	4.
	Подготовка и направление в аттестационную комиссию (секретарю аттестационной комиссии) Списка педагогов подлежащих аттестации
	Август 2017
	Заведующий

	5.
	Информирование аттестующихся, аттестационной комиссии о графике проведения аттестации
	Август 2017
	Заведующий

	11.
	Подведение итогов аттестационной комиссии за год. Выступление на педсовете.
	Май 2018
	Председатель аттестационной комиссии



















